
  

 

 Informações gerais sobre estágio não-obrigatório 
 

OS CRITÉRIOS PARA A AUTORIZAÇÃO DE ESTÁGIO E TERMOS ADITIVOS  

1. Estar regularmente matriculado(a) em disciplina(s) no semestre letivo em curso. 

2. Estar frequentando regularmente às aulas da(s) disciplina(s) na(s) qual(is) esteja 
matriculado(a). 

3. Não haver conflito entre o horário de estágio e o(s) horário(s) da(s) disciplina(s) na(s) 
qual(is) o(a) aluno(a) esteja matriculado(a).  
 

O(A) aluno(a) precisa entregar a documentação de estágio (TCE, TA, TR e RA) com assinatura eletrônica de 
plataformas verificadas, tais como Governo Federal ou Asten Assinatura. Informações disponíveis nos 
links:  

https://www.gov.br/governodigital/pt-br/assinatura-eletronica 
https://plataforma.astenassinatura.com.br/login/ufes  

     A autenticação no Asten Assinatura se dá com login e senha do Portal do Aluno. 

 

4.  Ter coeficiente de rendimento (CR) igual ou superior a 5,0. [Obs.: Apenas para estudantes 
veteranos. Este item não se aplica a alunos ingressantes (calouros)]. 

5. Não ter sido reprovado(a) por frequência em mais que uma das disciplinas obrigatórias, 
optativas ou eletivas, incluindo disciplinas de Estágio, Extensão e Trabalho de Conclusão 
de Curso (TCC), em que tenha se matriculado(a) no semestre anterior ao da solicitação de 
autorização de estágio, ou da renovação do estágio.  

6. Não estar em Plano de Integralização Curricular (PIC).  

Lembrete importante: desde 31/10/23 a Prograd não recebe mais qualquer documentação de estágio (TCE, TA, TR ou 
RA)*com assinatura manual. Todas as partes envolvidas precisam assinar sempre digitalmente, caso contrário, a 
documentação não será assinada pela Prograd. Fique sempre atento(a) quanto a essa informação antes de enviar essas 
documentações. 
 

 

*Legenda:  
TCE – Termo de Compromisso de Estágio;  
TA – Termo Aditivo;  
TR – Termo de Rescisão;  
RAE– Relatório de Atividades de Estágio. 

 
Atenção! O único documento de estágio que a coordenação de estágio do curso noturno recebe 
em seu e-mail (vide a seguir) é o Relatório de Atividades de Estágio - RAE.  

      

 
 
At.te,  

Coordenação de Estágio do Curso de Administração Noturno. 
(coordenacaodeestagioadmnoturno@gmail.com) 


