
 

 

 

Informações gerais sobre estágio não-obrigatório 

 
CRITÉRIOS PARA A AUTORIZAÇÃO DE ESTÁGIO E TERMOS ADITIVOS 

 

1. Estar regularmente matriculado(a) em disciplina(s) no semestre letivo em 
curso. 

 
2. Estar frequentando regularmente às aulas da(s) disciplina(s) na(s) qual(is) 
esteja matriculado(a). 

 
3. Ter coeficiente de rendimento (CR) igual ou superior a 5,0. 

 

• apenas para alun@s veteranos 

 
4. Em hipótese alguma poderá haver conflito entre o horário de estágio e o(s) 

horário(s) da(s) disciplina(s) na(s) qual(is) o aluno esteja matriculado. 

PARA CONTRATOS (TCE) E TERMOS ADITIVOS QUE ENTRARÃO EM VIGOR AO FINAL DE 
PERÍODOS LETIVOS, OU SEJA, ANTES DA DIVULGAÇÃO DO HORÁRIO INDIVIDUAL 
PELA PROGRAD: 

O aluno deverá apresentar um TERMO DE RESPONSABILIDADE. 

O link para download deste termo de responsabilidade está disponível em: 

• https://estagios.ufes.br/naoobrigatorio ou https://graduacao.ccje.ufes.br/envio-
de-documentacao-de-estagio (formulário ao final da página) 

 
O termo de responsabilidade deverá ser preenchido, assinado e encaminhado à SUCC, 
via link abaixo, para ser anexada ao Lepisma: 

• https://graduacao.ccje.ufes.br/envio-de-documentacao-de-estagio 

 
Caso seja necessário, o(a) aluno(a) poderá utilizar a assinatura eletrônica de 
plataformas verificadas, tais como Governo Federal ou Asten Assinatura. Informações 
disponíveis nos links: 

 

https://www.gov.br/governodigital/pt-br/assinatura-eletronica 

https://plataforma.astenassinatura.com.br/login/ufes 

 
A autenticação no Asten Assinatura se dá com login e senha do Portal do Aluno. 

https://estagios.ufes.br/naoobrigatorio
https://graduacao.ccje.ufes.br/envio-de-documentacao-de-estagio
https://graduacao.ccje.ufes.br/envio-de-documentacao-de-estagio
https://www.gov.br/governodigital/pt-br/assinatura-eletronica
https://plataforma.astenassinatura.com.br/login/ufes


 

 

 
 

 
 

 

5. Não ter sido reprovado por frequência em mais que uma das disciplinas 
obrigatórias, optativas ou eletivas, incluindo disciplinas de Estágio, Extensão e 

Trabalho de Conclusão de Curso (TCC), em que tenha se matriculado no 
semestre anterior ao da solicitação de autorização de estágio, ou da 
renovação do estágio. 

 

 
6. Não estar em Plano de Integralização Curricular (PIC). 

 

 
 

 

Atenciosamente, 

Coordenação de Estágio do Curso de Administração Matutino. 

(estagio.matutino.administracao@ufes.br) 


